
คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลองคการบริหารสวนตำบลหนองแกว อำเภอประจันนตคาม จังหวัดปราจีนบุรี 

กระทรวงมหาดไทย 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ไมมีขอมูลหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ  

 

ชองทางการใหบริการ 

- กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองแกว 
  /ติดตอดวยตนเอง  ณ หนวยงาน  
 
สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -)  
- กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองแกว 
  /ติดตอดวยตนเอง  ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 5 วนัทำการ 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนงานท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอตออายุใบอนุญาตพรอมเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องคการบริหารสวนตำบลหนองแกว 

1 วัน กองชาง 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอตอ
อายุใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ (องคการบริหารสวนตำบลหนองแกว)  

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบการดำเนินการตามใบอนุญาต
วาถึงข้ันตอนใดและแจงใหผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 
(หมายเหต:ุ (องคการบริหารสวนตำบลหนองแกว)  

2 วัน - 
 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีผูยื่นคำขอเปนนิติบุคคล)) 

- 

4) 
 

แบบคำขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอน
อาคารเคล่ือนยายอาคารดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและ
ทางเขาออกของรถเพ่ือการย่ืน (แบบ ข.5) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

สำเนาใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร
แลวแตกรณี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีท่ี
อาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน.4) (กรณีท่ี
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 



คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวง ฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
(หมายเหต:ุ -)  

ไมมีคาธรรมเนียม 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) องคการบริหารสวนตำบลหนองแกว  

(44/1 หมูท่ี 4 องคการบริหารสวนตำบลหนองแกว อำเภอประจันตคาม จังหวัดปราจนีบุรี 25130)  
2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
- 

 

หมายเหตุ 

- 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมูลการติดตอราชการ 

www.info.go.th 

วันท่ีคูมือมีผลบังคับใช: - 

http://www.info.go.th/

